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关于印发《西安理工大学收入合同
管理办法》的通知

校属各单位：

《西安理工大学收入合同管理办法》已经 2017 年第 21 次校

党委常委会议审议通过，现予以印发，请遵照执行。

西安理工大学

2017 年 12 月 12 日

西安理工大学文件

西安理工财务〔2017〕14 号

4号
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（此页无内容）

校长办公室 2018年1月3日印发
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西安理工大学收入合同管理办法

第一条 为加强收入合同管理、监督合同履行情况，维护学

校经济利益，根据《中华人民共和国合同法》、《陕西省财政厅转

发财政部关于开展行政事业单位内部控制基础性评价工作的通

知》（陕财办会〔2016〕21 号）、《西安理工大学合同管理办法》（西

安理工发〔2017〕2 号）等有关规定，结合学校实际情况，制订

本办法。

第二条 收入合同是指在经济活动中学校作为收款方，具有

明确收款权利的合同。根据合同内容主要分为：

（一）科研合同是指学校向外部单位或个人提供技术转让、

技术开发、技术咨询、技术服务等科研服务所签订的合同；科研

合同收入归口管理部门为科技处。

（二）房屋租赁合同是指学校将在税务部门备案的房屋建筑

物提供给外单位或个人使用，定期收取约定租金，在合同终止时

收回房屋建筑物的合同；房屋租赁合同收入归口管理部门为资产

经营管理公司。

（三）其他收入合同是指除科研和房屋租赁合同外，由学校

提供资产或服务并收取一定费用所签订的合同；其他合同收入归

口管理由财务处牵头，法律顾问室配合。

第三条 收入合同管理实行“归口管理、专人负责、应收尽
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收、全程监督”的原则。

第四条 收入合同管理职责如下：

（一）合同签订部门或执行部门负责人负责对所签订的合同

执行情况进行全过程管理，督促对方单位及时履行合同义务，对

合同的执行进度负主要责任。

（二）科技处、技术研究院负责以学校名义对外签订的全部

科研合同的归口管理，做好科研合同登记，协助科研人员及时认

领科研到款，协助合同执行部门责任人和合同执行人对合同履约

情况、执行进度进行跟踪监管。

（三）资产经营管理公司负责以学校名义对外签订的房屋租

赁合同的归口管理，做好房屋租赁合同登记、履行，对合同履约

情况进行跟踪监管。

（四）财务处、法律顾问室负责以学校名义签订的其他收入

合同的归口管理，其中法律顾问室负责合同的签订和登记，财务

处负责对合同履约情况跟踪监管和收入的确认。

第五条 合同签订部门或执行部门责任人、归口管理部门要

强化合同履约监管意识，加强履约监管力度，落实合同管理和监

管责任，防范合同签订与合同执行脱节。

第六条 合同签订部门或执行部门负责人应及时将合同文本

提交归口管理部门进行备案。

第七条 归口管理部门负责合同登记，对履约情况实施跟踪
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管理。

第八条 归口管理部门应及时核对到款信息，督促相关部门

或人员办理，按季度核查合同的收入确认和履约情况。

第九条 合同签订部门或执行部门负责人应协同归口管理部

门做好合同履约情况核查工作，核查的内容包括：

（一）付款方是否按合同约定进度履行付款义务；

（二）履行过程中是否存在合同标的、支付方式等方面变更

情况，如有变更，应履行变更审签手续；

（三）是否存在其他违约情形。

第十条 合同存在违约情况，合同签订部门或执行部门负责

人应及时调查违约原因，按照《西安理工大学合同管理办法》中

有关合同纠纷处理程序办理。

第十一条 合同归口部门每半年向合同签订部门或执行部门

负责人对合同履行情况进行通报，就合同的签订、履行情况的问

题进行如实反映。

第十二条 实行年度报告制度。归口管理部门建立收入合同

台账制度，及时、准确地记载收入合同签订及履行情况。每年末

对收入合同履行情况进行总结，并书面资料报学校内部控制体系

建设和实施工作办公室。

第十三条 收入合同台账、收入合同管理报表应由归口管理

部门妥善保管，保存时限为合同履行完毕后三年。

第十四条 学校独立核算单位应参照本办法制定相应收入合
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同管理办法。

第十五条 本办法与上级有关文件相抵触的，按上级规定执

行。本办法由学校内部控制体系建设和实施工作办公室负责解释，

自 2018 年 1月 1日起执行，有效期 5年。


